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EXECUTIVO

Requisitos para ingresso

[

Existéncia de vaga no Cargo e na Classe.

2. Aprovaggo em concurso publico de provas ou provas e titulos.

3. Registro profissional no érgéo de classe para as fungdes cujo exercicio profissional esteja
regulamentado por Lei.

Inspecéo e avaliagdo médica de caréter eliminatorio.

Podem ser solicitadas outras exigéncias vincul adas ao exercicio do cargo/funcéo contempladas no|
edital de regulamentag&o do concurso publico.
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Requisitos par a desenvolvimento

Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.

Ficha de Perfil Pr ofiss'og[éfico do Cargo de Agente Universitério - IEES
FUNCAO: TECNICO EM ENFERMAGEM
Cadigo da Fungdo: 2023 | Carga horéria: 40 horas semanais

Requisitos para desenvolvimento

Ficha de Perfil Profissiogrfico do Cargo de Agente Universitario— |[EES

Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.

Ficha de Perfil Profissiogr &fico do Cargo de Agente Universitério - I[EES

FUNCAOQ: TECNICO EM ESTUDIO E MULTIMIDIA

FUNCAO: TECNICO EM INFORMATICA
Codigo da Funcéo: 2027 [Carga horéria: 40 horas

CBO: 317110 [Jornada: 8 horas diérias

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Pds-médio ou Profissionalizante

ICédigo da Funcdo: 2025 [Carga horéria: 40 horas semanais

Descrigdo suméria das Tarefas

CBO: 373205 [Jornada: 8 horas diérias

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Médio completo

Executar servigos de programacéo de computadores, processamento de dados, dando suporte técnico,
Orientar os usudrios para utilizagéo dos softwares e hardwares.

Descricdo suméria dastarefas

Descricéo detalhada das tar efas que compdem a Fungéo

Instalar, operar, monitorar e fazer manutengdo de equipamento audiovisual, captar e ou manipular
imagens e sons. Organizar e executar a programagdo de emissoras e ou programagdes diversas.

CBO: 322205 Jornada: Naforma da legislag&o vigente

Descricéo detalhada das tar efas que compéem a Funcéo

ESCOLARIDADE EXIGIDA
Ensino Pés-médio ou Profissionalizante
Descricdo suméria dastarefas

Orientar e executar o trabalho técnico de assisténcia de enfermagem aos clientes da Instituigéo,
auxiliar nas atividades de plangjamento, ensino e pesquisa nela desenvolvidos. Trabalhar em
conformidade com as normas e procedimentos de biosseguranca.

Descrigdo detalhada das tar efas que compdem a Fungéo

1. Prestar assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos clientes, sob
supervisdo do enfermeiro, assim como colaborar nas atividades de ensino e pesquisa
desenvolvidas na I nstituicéo.

2. Auxiliar o superior na prevencdo e controle das doencas transmissiveis em geral, em
programas de vigilancia epidemiol 6gica e no controle sistemético dainfecgéo hospitalar.

3. Preparar clientes para consultas e exames, orientando-os sobre as condicdes de realizagdo dos
mesmos.

4. Colher e ou auxiliar o cliente na coleta de material para exames de laboratério, segundo
orientaggo.

5. Redizar exames de eletrodiagndsticos e registrar os eletrocardiogramas efetuados, segundo
instruges médicas ou de enfermagem.

6. Orientar e auxiliar clientes, prestando informacdes relativas a higiene, alimentaggo, utilizacdo
de medicamentos e cuidados especificos em tratamento de satide.

7. Verificar os sinais vitais e as condigdes gerais dos clientes, segundo prescricdo médica e de
enfermagem.

8. Preparar e administrar medicagdes por via oral, tépica, intradérmica, subcutanea,
intramuscular, endovenosa e retal, segundo prescrigao médica, sob supervisdo do Enfermeiro.

9. Cumprir prescrigdes de assisténcia médica e de enfermagem.

10. Redlizar amovimentag&o e o transporte de clientes de maneira segura.

11. Auxiliar nos atendimentos de urgéncia e emergéncia

12. Redlizar controles e registros das atividades do setor e outros que se fizerem necessérios paraa
realizag&o de relatdrios e controle estatistico.

13. Circular einstrumentar em salas cirlirgicas e obstétricas, preparando-as conforme o necessario.

14. Efetuar o controle didrio do material utilizado, bem como requisitar, conforme as normas da
Instituicdo, o material necessdrio a prestagdo da assisténcia a satide do cliente.

15. Controlar materiais, equipamentos e medicamentos sob sua responsabilidade.

16. Manter equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua conservagéo e

comunicando a0 superior eventuais problemas.

Executar atividades de limpeza, desinfecgéo, esterilizagdo de materiais e equipamentos, bem

como seu armazenamento e distribuigao.

17.
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18. Propor a aquisicdo de novos instrumentos para reposicdo dagueles que estdo avariados ou
desgastados.

Realizar atividades na promog&o de campanha do aleitamento materno bem como a coleta no
lactério ou no domicilio.

20. Auxiliar napreparaggo do corpo apds o 6bito.

21. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

22. Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de
informética.

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

19.

©

23.

w

Competéncias pessoais para a Fungao
Demonstrar atencéo 6. Autocontrole
Iniciativa 7. Saber ouvir
Paciéncia 8. Compreensdo
Trabalhar em equipe 9. Respeitar paciente
Bom condicionamento fisico
Requisitos para ingresso

arwONE

Existénciade vagano Cargo e na Classe.

Aprovaggo em concurso publico de provas ou provas e titulos.

3. Registro profissional no érgéo de classe para as fungdes cujo exercicio profissional esteja
regulamentado por Lei.

Inspecéo e avaliagdo médica em caréter eliminatoério.

Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao exercicio do cargo/fungdo
contempladas no edital de regulamentagéo do concurso publico.
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Requisitos para desenvolvimento

1. Operar equipamentos audiovisuais, mesas de controle, cmeras e outros, captando, transmitindo,
gravando, editando e realizando outros procedimentos.

2. Responsabilizar-se pela transmissdo de programas de &udio e video de acordo com o roteiro,
assegurando a qualidade técnica.

3. Efetuar o relatério de gravagéo, registrando as ocorréncias verificadas durante a transmisséo.

4. Instalar, operar e providenciar a manutencéo de equipamentos de audio e video em estidio ou

emlocal pré-determinado.

Redlizar transferéncias de sons ao vivo ou gravados em midias diversas.

Reproduzir fotografias, dides, jornais, revistas ou livros, negativos rigidos de vidro para

negativos flexiveis, celulose em médio formato, utilizando-se de processos apropriados.

7. Restaurar imagens fotogréficas.

8. Manipular e redizar imagens fotogréficas, fazendo revelagdes, ampliacies, fotomontagens,
dlides etc.

9. Realizar estudos nadrea de fotografia, testando, aprimorando e desenvolvendo novas técnicas.

10. Elaborar e ou recuperar painéis, placas, letreiros, faixas e cartazes, fixando-os quando for o caso.

11. Redlizar estudos, redacéo e producéo de programas especificos da &rea cultural, ou reformulagéo

de programas antigos.
. Organizar, produzir e apresentar programas de réadio, TV e programagdes especificas e ou
diversas, efetuando ou selecionando matérias e a programagéo musical.

13. Plangjar e redlizar os trabalhos de obtengdo de matérias, sob supervisdo.

14. Controlar a qualidade técnica dos programas realizados, auxiliando na andlise do nivel cultural
da programagéo.

15. Prestar atendimento nas dreas de sua competéncia.

16. Providenciar a aguisicéo, atualizacdo e ou reposicdo de materiais e equipamentos indispensaveis
as atividades desenvolvidas.

17. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

18. Trabahar segundo normas de qualidade, produtividade, seguranca e higiene.

19. Zelar pela manutencéo, limpeza, conservagéo, guarda e controle de todo o material, aparelhos,
equipamentos e de seu local de trabalho.

20. Executar tarefas pertinentes a érea de atuagdo, utilizando-se de equipamentos de medicéo e de
programas de informética.

21. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.
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1. Elaborar programas de computador, conforme definigao do analista de informética

2. Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usuérios nas especificagbes e
comandos necessarios para sua utilizaggo.

3. Organizar e controlar os materiais necessarios para a execugo das tarefas de operacéo, ordem de
servigo, resultados dos processamentos, suprimentos, bibliografias etc.

4. Operar equipamentos de processamento automatizados de dados, mantendo ativa toda a malha
de dispositivos conectados.

5. Interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas necessérias.

6. Notificar e informar aos usuérios do sistema ou ao analista de informética, sobre qualquer falha
ocorrida.

7. Executar e controlar os servigos de processamento de dados nos equipamentos que opera.

8. Executar o suporte técnico necess&rio para garantir o bom funcionamento dos equipamentos,
com substituicao, configuracdo e instalagdo de modulos, partes e componentes.

9. Administrar cpias de seguranga, impressdo e seguranca dos equipamentos em sua drea de
atuacdo.

10.Executar o controle dos fluxos de atividades, preparagdo e acompanhamento da fase de
processamento dos servigos e/ou monitoramento do funcionamento de redes de computadores.

11. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

12. Controlar e zelar pela correta utilizagéo dos equipamentos.

13.Ministrar treinamento em &rea de seu conhecimento.

14. Auxiliar na execugdo de planos de manutenc&o, dos equipamentos, dos programas, das redes de
computadores e dos sistemas operacionais.

15. Elaborar, atuaizar e manter a documentagao técnica necessdria para a operagdo e manutengdo
das redes de computadores.

16. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

Competéncias pessoais para a Fungéo

1. Demonstrar atengdo Dinamismo

2. Iniciativa 9. Reciocinio sintético
3. Trabalhar em equipe 10. Raciocinio analitico
4. Flexibilidade 11. Raciocinio eldgico
5. Criatividade 12. Paciéncia

6. Senso de organizagéo 13. Comunicar-se

7. Capacidade de observacdo

Requisitos para ingresso

1. Existénciade vagano Cargo e naClasse.

Competéncias pessoais para a Fungéo

1. Demonstrar atencéo 8. Agilidade

2. Iniciativa 9. Peciéncia

3. Trabalhar em equipe 10. Dinamismo

4. Fexibilidade 11. Capacidade de observacéo
5. Criatividade 12. Capacidade de improvisacéo
6. Senso de organizacdo 13. Atencéo difusa

7. Reflexo 14. Comunicacéo

2. Aprovagao em concurso publico de provas ou provas e titulos.

3. Registro profissional no érgéo de classe para as funcdes cujo exercicio profissiona estgja
regulamentado por Lei.

Inspegéo e avaliacdo médica de caréter eliminatério.

Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao exercicio do cargo/fungdo
contempladas no edital de regulamentagéo do concurso publico.
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Requisitos para desenvolvimento

Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.

Ficha de Perfil Profissiogréfico do Cargo de Agente Universitério - |IEES

Requisitos para ingresso

FUNCAO: TECNICO EM LABORATORIO

Existéncia de vaga no Cargo e na Classe.

. Aprovag&o em concurso pablico de provas ou provas e titulos.

Inspegéo e avaliagdo médica de caréter eliminatdrio.

Podem ser solicitadas outras exigéncias vincul adas ao exercicio do cargo/funcéo
contempladas no edital de regulamentago do concurso piblico.
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Codigo da Fungdo: 2028 [ Carga horéria: 40 horas semanais

CBO: 311105 | Jornada: 8 horas diarias

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Médio completo ou Pés-médio ou Profissionalizante

Descricéo suméria dastar efas

Executar atividades técnicas de laboratérios, de acordo com as éreas especificas em conformidade
com normas de qualidade de biosseguranga e controle do meio-ambiente.

Reguisitos para desenvolvimento

Descricdo detalhada das tar efas que compdem a Funcéo

Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.

Ficha de Perfil Profissiografico do Cargo de Agente Universitério - IEES

FUNCAO: TECNICO EM HIGIENE DENTAL

Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.

ICédigo da Funcéo: 2026 [Carga horéria: 40 horas semanais

CBO: 322405 lJornada: 8 horas dirias

Fichade Perfilfrofisi’ogréfico do Cargo de Agente Universitério - IEES
FUNCAO: TECNICO EM ENFERMAGEM DO TRABALHO

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Pés-médio ou Profissionalizante

Codigo da Fungdo: 2024 [ Carga horéria: 40 horas semanais

Descricdo suméria dastarefas

CBO: 322215 | Jornada: 8 horas didrias
ESCOLARIDADE EXIGIDA
Ensino P6s-médio ou Profissionalizante
Descrigéo suméria das tarefas

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem na &rea de salide ocupacional, em conformidade
com as normas e procedi mentos de biosseguranga.

Descricdo detalhada das tar efas que compdem a Fungéo

1. Auxiliar na observaggo sistemética do estado de salide dos servidores, nos levantamentos de
doengas ocupacionais, lesdes trauméticas, doencas epidemiol dgicas.

2. Fazer visitas domiciliares e hospitalares nos casos de acidentes de trabalho ou doencas

ocupacionais.

. Auxiliar o Médico e/ou Enfermeiro do Trabalho nas atividades relacionadas a medicina

ocupacional.

Organizar e manter atualizados os prontuérios dos servidores.

Participar dos programas de prevenco de acidentes, de salide e de medidas reabilitativas.

Desempenhar tarefas relativas a campanhas de educagéo sanitéria.

Preencher os relatérios de atividades do ambulatério dos servigos de médico e de enfermagem

do trabalho.

. Auxiliar narealizagdo de inspegéo sanitéria nos locais de trabalho.

. Auxiliar na realizagdo de exames pré-admissionais, periédicos, demissionais e outros

determinados pelas normas da | nstituicéo.

Atender as necessidades dos servidores portadores de doengas ou lesdes ocupacionais de pouca

gravidade, sob supervisdo.

11. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

12. Zelar pela manutencéo, limpeza, conservagéo, guarda e controle de todo o material, aparelhos,
equipamentos e de seu local de trabalho.

13. Executar tarefas pertinentes a &rea de atuag@o, utilizando-se de equipamentos e programas de
informética.

14. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio dafungzo.
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Competéncias pessoais para a Funcéo

Trabalhar em equipe
Bom condicionamento fisico

9. Respeitar o paciente

1. Demonstrar atencéo 6. Autocontrole
2. Iniciativa 7. Saber ouvir
3. Paciéncia 8. Compreensdo
4.

5.

Requisitos para ingresso

Existéncia de vaga no Cargo e na Classe.

Aprovag&o em concurso publico de provas ou provas e titulos.

Registro profissional no 6rgéo de classe para as fungdes cujo exercicio profissional esteja
regulamentado por Lei.

Inspeg@o e avaliagdo médica de caréter eliminatério.

Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao exercicio do cargo/funcéo
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Plangjar o trabalho técnico-odontolégico, prevenir  doenca bucal, executar procedimentod
lodontol 6gicos bésicos, sob supervisdo do cirurgido dentista

Descricdo detalhada das tar efas que compdem a Funcéo

1. Organizar o agendamento de consultas e fichérios de pacientes.

2. Recepcionar e preparar 0s clientes para atendimentos, instrumentando o cirurgido dentista e

manipulando materiais de uso odontol dgico.

Participar de projetos educativos e de orientagao de higiene bucal.

Colahorar nos levantamentos e estudos epidemiol 6gicos.

Demonstrar técnicas de escovagio.

Fazer atomada e revelacéo de radiografias intrabucais.

Remover indultos, placas e calculos supragengivais.

Aplicar substancias para prevencéo de carie.

Inserir e condensar materiais restauradores.

0. Polir restauracdes e remover suturas.

11. Orientar e supervisionar, sob delegacéo, os trabalhos de auxiliares.

12. Proceder alimpeza e a assepsia do campo operatério.

13. Confeccionar modelos e preparar moldeiras.

14. Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene e qualidade.

15. Zelar pela manutencao, limpeza, conservagéo, guarda e controle de todo o material, aparelhos,
equipamentos e de seu local de trabalho.

16. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

17. Executar tarefas pertinentes a drea de atuago, utilizando-se de equipamentos e de programas de
informética.

18. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.
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Competéncias pessoais para a Funcéo
6.

1. Demonstrar atencéo . Coordenagdo motora fina

2. Iniciativa 7. Senso estético

3. Peciéncia 8. Capacidade de concentragéo
4. Trabalhar em equipe 9. Percepcéo visual e tactil

5. Autocontrole 10. Respeitar 0 paciente

1. Manipular solugdes quimicas, reagentes, meios de cultura e outros.

2. Manipular e manter os animais de experimentos.

3. Supervisionar as prestagdes de servigos executadas pelos auxiliares organizando e distribuindo
tarefas.

4. Dar assisténcia técnica aos usudrios do laboratério.

5. Andlisar e interpretar informagbes obtidas de medices, determinacdes, identificaces,
definindo procedimentos técnicos a serem adotados, sob superviséo.

6. Interpretar resultados dos exames, ensaios e testes, sob orientagdo, encaminhando-os para a
elaboragéo de |audos, quando necessério

7. Proceder arealizagio de exames |aboratoriais sob superviséo.

8. Redlizar experiéncias e testes em laboratrio, executando o controle de qualidade e

caracterizagdo do material.

9. Separar soros, plasmas, globulos, plaguetas e outros.

10. Elaborar e ou auxiliar na confeccéo de laudos, relatérios técnicos e estatisticos.

11. Redlizar pequenas cirurgias e dissecacd de animais durante as aulas ou pesquisas, sob
orientagéo.

12. Preparar os equipamentos e aparel hos do |aboratério para utilizagéo.

13. Coletar e ou preparar material, matéria prima e amostras, testes, andlise e outros para subsidiar
aulas, pesquisas, diagnésticos etc.

14. Auxiliar professores e alunos em aulas préticas e estégios.

15. Auxiliar na redlizagdo de exames anatomopatolégicos, preparando amostras, laminas
microscépicas, meios de cultura, solugdes, testes quimicos e reativos.

16. Administrar medicamentos e similares em animais, sob orientacéo.

17. Redlizar procedimentos de técnicas de veterindria, sob supervisdo, fazer a coleta de materiais
para exames laboratoriais e informar as condigdes de salide dos animais para o veterinério,
conforme normas estabel ecidas.

18. Preparar 0s materiais e 0 ambiente para manipular os animais nas aulas préticas ou para

atendimento clinico-cirdrgico.

Transportar animais e providenciar os meios para o desenvolvimento das atividades de préticas

de ensino e pesquisa.

20. Redlizar aincineragdo de animais quando necessério.

21. Controlar e supervisionar a utilizaco de materiais, instrumentos e equipamentos do

laboratério.

Zelar pela manutengdo, limpeza, assepsia e conservacéo de equipamentos e utensilios do

laboratério em conformidade com as normas de qualidade, de biosseguranca e controle do

meio-ambiente.

23. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

24. Executar tarefas pertinentes a drea de atuagéo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informética.

25. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

19.
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22.
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Competéncias pessoais para a Funcéo
6.

1. Demonstrar atengéo . Habilidade tétil

2. Iniciativa 7. Capacidade de comunicagéo
3. Trabalhar em equipe 8. Senso de organizagéo

4. Discriminar cores 9. Concentracéo

5. Discriminar odores 10. Dinamismo

Requisitos paraingresso

=

Existéncia de vagano Cargo e na Classe.

2. Aprovagéo em concurso publico de provas ou provas e titulos.

3. Registro profissional no ¢rgéo de classe para as fungdes cujo exercicio profissiond estejal
regulamentado por Lei.

Inspecdo e avaiagio médica de caréter eliminatrio.

5. Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas a0 exercicio do cargo/fungéo contempladas
no edital de regulamentagéo do concurso piblico.
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Requisitos paraingresso

Existéncia de vaga no Cargo e na Classe.

Aprovagdo em concurso plblico de provas ou provas e titulos.

Registro profissional no 6rgéo de classe para as funcdes cujo exercicio profissional esteja
regulamentado por Lei.

Inspegéo e avaliago médica de caréter eliminatério.

Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao exercicio do cargo/funcéo contempladas
no edital de regulamentagéo do concurso plblico.
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Requisitos para desenvolvimento

contempladas no edital de regulamentag&o do concurso publico.

Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.

Requisitos para desenvolvimento

Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.




