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Ficha de Perfil Profissiografico do Cargo de Agente Universitario - IEES
FUNCAO: TECNICO DE MANUTENCAO

Cadigo da Fungéo: 2014 Carga horéria: 40 horas semanais
CBO: 312105 Jornada: 8 horas diérias

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino M édio completo
Descricéio suméria dastarefas

Executar servigos de eletricidade e instalagdo eletroeletronica Confeccionar e restaurar produtos de
madeira e derivados (produgdo em série ou sob medida). Elaborar planos de manutencéo; realizar
manutengdes de motores, sistemas e partes de veiculos automotores. Confeccionar, recortar, modelar,
recuperar e instalar pegas e elementos diversos em veiculos, méguinas, ferramentas, esquadrias, portas,
grades, vitrais e mobilirios.

Descricéo detalhada das tar efas que compdem a Funcéo

1. Estudar o trabalho a ser realizado, consultando plantas, especificacdes e outros.

2. Instalar redes elétricas, quadros de distribuigao, caixas de fusiveis, disjuntores, tomadas, interruptores
€eoutros.

3. Inspecionar e reparar sistemas elétricos.

4. Executar servicos elétricos em obras, manutencdo preventiva e corretiva nas redes e linhas de
distribuigzo.

5. Carregar, transportar e descarregar equipamentos e materiais.

6. Realizar manobras programadas ou de emergéncia no sistema de distribuicéo.

7. Redlizar amanutencgo dos equipamentos de seguranca e ferramental.

8. Calcular e executar o rebobinamento de motores.

9. Executar levantamentos em instalagdes de edificacdes e redes primérias e secundérias.

10. Examinar os desenhos e eshogos recebidos para determinar o material a ser utilizado na confecgéo
ou reparagdo dos moveis e/ou pegas.

11. Confeccionar, revestir e restaurar moveis e/ou pegas obedecendo as normas e dimensdes constantes
nos desenhos e croquis, utilizando os materiais e acessorios adequados.

12. Entregar os moveis e/ou pegas na unidade solicitante.

13. Diagnosticar falhas de funcionamento do veiculo.

14. Fazer o desmonte, limpeza e a montagem do motor, sistema de transmissao e outros.

15. Realizar manutengéo de motores, sistemas e partes do veiculo.

16. Instalar sistemas de transmiss&o no veiculo.

17. Substituir pegas dos diversos sistemas.

18. Testar desempenho de componentes e sistemas de veiculos.

19. Providenciar o recondicionamento do equipamento elétrico, o alinhamento da direcéo e regulagem
dos faréis do veiculo.

20. Regular o motor: ignic&o, carburac&o e 0 mecanismo das vavulas.

21. Fazer o controle e amanutenc&o preventiva dos veiculos .

22. Quantificar e selecionar os materiais a serem utilizados, solicitando o equipamento e ferramental
necessario.

23. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

24. Executar servicos de solda em geral, obedecendo as I nstrugdes, Execucdes de Inspecéo de Soldagem
(IEIS).

25. Providenciar materiais, equipamentos e ferramentas para executar suas atividades.

26. Montar, desmontar e gjustar pegas.

27. Zelar pela conservaggo, limpeza e manutencéo de aparelhos, guarda de ferramentas e equipamentos e
ambiente de trabalho.

28. Trabalhar em conformidade com normas de seguranca do trabalho e procedimentos técnicos e de
qualidade, seguranca, higiene, salide e preservacéo ambiental.

29. Executar o tragado, corte ou perfuracéo, paraa confeccdo da peca desejada.

30. Executar tarefas pertinentes a &rea de atuacdo. utilizando-se de equipamentos e proaramas de
informética.

31. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

Competéncias pessoais para a Funcéo

1. Demonstrar atencéo 4. Dinamismo
2. Iniciativa 5. Criatividade
3. Trabalhar em equipe 6. Concentragéo

Requisitos paraingresso
Existéncia de vaga no Cargo e na Classe.
Aprovagéo em concurso puiblico de provas ou provas e titulos.
Inspegéo e avaliagdo médica de carédter eliminatorio
Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao exercicio do cargo/funcéo contempladas no
edital de regulamentago do concurso pablico.
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Requisitos para desenvolvimento
Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.

Ficha de Perfil Profissiogr&fico do Cargo de Agente Universitario - IEES

FUNCAO: TECNICO EM AGROPECUARIA

(Cédigo da Fungéo: 2015 [Carga horéria: 40 horas semanais

equipamentos e de seu local de trabalho.

11. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

12. Executar tarefas pertinentes a &rea de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de
informética

Ficha de Perfil Profissiogrfico do Cargo de Agente Universitario - IEES

FUNCAOQ: TECNICO EM ECONOMIA DOMESTICA

Cédigo da Funcgo: 2019 [ Carga horéria: 40 horas semanais

no edital de regulamentac&o do concurso publico.

Requisitos par a desenvolvimento

Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.

Ficha de Perfil Profissiogréfioo do Cargo de Agente Universitario - IEES

FUNCAO: TECNICO EM BIBLIOTECA

Cddigo da Fungdo: 2017 [ Carga horaria: 40 horas semanais

CBO: 415105 ‘ Jornada: 8 horas diérias ou escala de servigo.

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Médio completo

Descricéo suméria das tarefas

13. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo. CBO: 331305 \ Jornada: 8 horas didrias
Competéndiasp sparaa Fungio ESCOLARIDADE EXIGIDA

1. Demonstrar habilidade manual 5. Equilibrio emocional En%r;cl\r/: eg:)o;o;z Iigsas tarefas

2. Iniciativa 6. Senso de observagdo g

i' gsrmons(rar versatlidade T Res Sito com o cadaver Planejar, adaptar e ministrar treinamentos voltados a qualificacéo profissional, bem como executar

. agem 8. Paciéncia A " s P .
atividades relacionadas as areas de nutricéo, higiene e salide.
Requisitos para ingresso

1. Existénciade vagano Cargo e na Classe. Descricéo detalhada das tar efas que compdem a Funcéo
2. Aprovaggo em concurso publico de provas ou provas e titulos.
3. Inspecio e avaliagio médica de caréter eliminatério. 1. Orientar quanto a alimentagcdo e nutrigdo, esclarecendo sobre o valor nutritivo, preparo,
4. Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao exercicio do cargo/fungao contempladas reaproveitamento e conservaggo de alimentos, bem como sua utilizagéo adequada.

Orientar quanto a técnicas de corte e costura, limpeza e conservacéo de vestudrios.

Prestar assisténcia técnica na aguisicdo de matérias-primas, confecgdo e comercializagdo de

produtos domésticos.

. Transmitir nogdes de higiene e salide ainternos e familiares.

Orientar e acompanhar o processo de aquisi¢éo de bens, géneros alimenticios e utensilios de copa,

cozinha e outros.

6. Trabalhar segundo normas de qualidade, seguranca e higiene.

7. Zelar pela manutencdo, limpeza, conservacdo, guarda e controle de todo o material, aparelhos,
equipamentos e de seu local de trabalho, observando normas da vigilancia sanitéria.

8. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

9. Executar tarefas pertinentes a &rea de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informética.

10. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.
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Organizar documentos e informagdes. Orientar e disponibilizar fonte de dados para usuérios. Executar
tarefas relacionadas com a elaboragéo e manutengéo de arquivos, recuperagéo e preservacéo de
informacdes por meios disponiveis.

Descricdo detalhada das tar efas que compdem a Fungéo

Realizar servigos auxiliares no processo de aguisi¢ao e processamento técnico.
Controlar e selecionar o recebimento do material bibliogréfico.

Efetuar o preparo fisico do material bibliogréfico.

Auxiliar na elaboragéo de murais, folhetos, cartazes, manuais, painéis e na preparacéo de feiras
e/ou exposicoes.

Pesquisar, preparar, organizar e atualizar base de dados do acervo, cadastrar clientes e usuérios,
realizar amanutencéo de banco de dados.

Redlizar levantamentos bibliogréficos, pesquisas de opinido de usudrios e disseminacéo das
informagBes manuais e automatizadas.

7. Coletar dados e elaborar relatorios estatisticos.
8. Operar equipamentos de audiovisuais.
9

1

HWONE

o

o

. Realizar atividades administrativas de biblioteca.
0. Atender e orientar os usudrios sobre funcionamento, utilizagdo de materiais, regulamento e
recursos da unidade de informagéo, bem como divulgar material bibliogréfico recebido.
11. Controlar empréstimos, devolugdes e reserva de materiais bibliogréficos.
12. Revisar o estado fisico dos materiais devolvidos.
13. Executar cobranga de taxas e aplicar penalidades.
14. Localizar material no acervo.
15. Listar, organizar e manter atuaizado o acervo e o catdlogo de duplicatas e desideratas.
16. Executar tarefas do servico de comutagéo bibliogréfica e atender pedidos de outras instituicdes.
17. Indexar titulos e artigos de periédicos.
18. Executar atividades relacionadas a Biblioteca Digital.
19. Colaborar nos programas de treinamento.
20. Realizar o inventério do acervo.
21. Guardar material nas estantes, repor fichas, organizar fisicamente o acervo.
22. Ordenar fichas catalogréficas e inseri-las no catélogo geral.
23. Preparar tecnicamente 0 material para encadernago, restauragao e outros reparos.
24. Receber, conferir e organizar o controle de obras a serem restauradas e/ou conservadas.
25. Solicitar ordem e siléncio nas dependéncias da biblioteca sempre que necessério.
26. Dar baixado material restaurado/conservado e encaminhar para o processamento fisico.

27. Restaurar e conservar material bibliogréfico e outros documentos, encadernar, gravar e outros
procedimentos quando necessario.

28. Proceder a desinfeccdo de materia bibliogréfico, fazer velatura e/ou remendo, utilizando
técnicas e materiais apropriados.

29. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

30. Executar tarefas pertinentes & &rea de atuacéo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informética especificos.

31. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

Competéncias pessoais para a Funcéo
6.

1. Demonstrar atencdo Senso de organizagao

2. Paciéncia 7. Capacidade de observagéo
3. Criatividade 8. Dinamismo

4. Iniciativa 9. Objetividade

5. Trabahar em equipe 10. Comunicar-se

Requisitos para ingresso

N&o haveré&ingresso — Funcéo em extingéo.

Requisitos para desenvolvimento

Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.

Ficha de Perfil Profissiogréfico do Cargo de Agente Universitério - IEES
FUNCAOQ: TECNICO EM EDIFICACOES
Cddigo da Funcao: 2020 [ Carga horéria: 40 horas semanais
CBO: 312105 | Jornada: 8 horas didrias
ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Pés-médio ou Profissionalizante

Descricdo suméria dastarefas

Desenvolver projetos de edificacdes sob supervisio. Estabelecer quantitativo de materiais
necessérios aobra

Descric8o detalhada das tar efas que compdem a Funcéo

Reslizar levantamento topogréfico e executar controle tecnol égico de materiais e solo.

Interpretar projetos e especificagdes técnicas.

Executar esbocos e desenhos técnicos, sob supervisso.

Elaborar planilha de quantidade e de custos para orgamento de obra ou reforma.

Analisar e adequar custos.

Fazer composicéo de custos diretos e indiretos.

Organizar arquivo técnico.

Inspecionar a qualidade dos materiais e servicos.

Identificar problemas e sugerir solugdes alternativas.

Inspecionar e tomar providéncias quanto a conservagéo, necessidade de reparo, guarda dos

equipamentos e materiais disponiveis na obra.

11. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

12. Auxiliar nas atividades de planejamento, execugéo, fiscalizagéo e medicéo da obra

13. Executar tarefas pertinentes a rea de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de
informética especificos.

14. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.
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Competéncias pessoais para a Fungéo

CBO: 321110 lJornada: 8 horas diérias

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino pés-médio ou profissionalizante

Descricdo suméria dastar efas

Executar tarefas de caréter técnico relativas & programacao, organizagéo, assisténcia técnica, controle
e fiscalizagdo dos trabalhos agropecudrios. Participar na elaboracdo e execucdo de projetos e
rogramas desenvolvidos pela I nstituicéo.

Descricdo detalhada das tar efas que compdem a Funcéo

Competéncias pessoais par a a Funcéo
7.

1. Demonstrar atencéo Senso de organizagéo

2. Paciéncia 8. Capacidade de observagdo
3. Iniciativa 9. Dinamismo

4. Trabahar em equipe 10. Cordiaidade

5. Flexibilidade 11. Capacidade de localizagdo
6. Criatividade 12. Comunicar-se

1. Demonstrar atengéo 6. Dinamismo

2. Iniciativa 7. Comunicar-se

3. Trabalhar em equipe 8. Senso de organizagdo

4. Flexibilidade 9. Capacidade de observagio
5. Criatividade

Requisitos para ingresso

[

Executar, quando necessério, esbogos e desenhos técnicos de sua especialidade, segundo

especificagdes técnicas e outras indicacdes.

Fazer a coleta e andlise de amostras, realizando testes de |aboratérios e outros.

Estudar as causas gue originam os surtos epidémicos em animais.

Dedicar-se ao melhoramento genético das espécies animais e vegetais.

Selecionar reprodutores e matrizes e proceder ainseminacéo artificial e outros processos.

Controlar o manejo de distribuicéo de alimentos de origem animal e vegetal.

Participar na execugéo de projetos e programas de extens3o rural.

Orientar e treinar produtores rurais, pecuaristas, equipes de campo e outros a respeito de

técnicas de agropecudria.

9. Desempenhar tarefas técnicas ligadas & agropecuéria, auxiliando em aulas préticas.

10. Estudar os parasitas, doengas e outras pragas que afetam a producdo agricola, realizando
testes, andlises de laboratério e experiéncias e indicar os meios mai's adequados de combate a
pragas.

11. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

12. Executar tarefas pertinentes & &rea de atuac&o, utilizando-se de equipamentos e programas de
informética.

13. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.
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Requisitos para ingresso

Existéncia de vagano Cargo e na Classe.

Aprovag&o em concurso plblico de provas ou provas e titulos.

Inspecéo e avaliagdo médica de caréter eliminatdrio.

Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao exercicio do cargo/fungéo contempladas
no edital de regulamentago do concurso publico.

AWNE

Existéncia de vaga no Cargo e na Classe.

Aprovagcdo em concurso publico de provas ou provas e titulos.

Registro profissional no érgéo de classe para as fungdes cujo exercicio profissional esteja
regulamentado por Lei.

Inspegéo e avaliagdo médica de carédter eliminatério

Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao exercicio do cargo/funcéo
contempladas no edital de regulamentacdo do concurso publico.
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Requisitos para desenvolvimento

Requisitos para desenvolvimento

Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.

Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.

Ficha de Perfil Profissiogr &fico do Cargo de Agente Universitario - IEES

Competéncias pessoais para a Funcdo

Demonstrar habilidade manual 4. Agir cominiciativa
Iniciativa 5. Coragem
Resisténciafisica 6. Demonstrar versatilidade

WN

Requisitos para ingresso

1. Existénciade vagano Cargo e naClasse.

2. Aprovagdo em concurso publico de provas ou provas e titulos.

3. Registro profissional no érgéo de classe para as fungdes cujo exercicio profissional esteja
regulamentado por Lei.

4. Inspecdo e avaliagdo médica de caréter eliminatério.

5. Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao exercicio do cargo/fungéo
contempladas no edital de regulamentacéo do concurso puiblico.

Requisitos par a desenvolvimento

Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.

Ficha de Perfil Profi§s'ogréf[oo do Cargo de Agente Universitario - IEES
FUNCAO: TECNICO EM ANATOMIA E NECROPSIA

Ficha de Perfil Profissiogréfico do Cargo de Agente Universitério - |IEES
FUNCAO: TECNICO EM CONTABILIDADE
ICodigo da Func&o: 2018 [Carga horéria: 40 horas semanais
CBO: 351105 lornada: 8 horas diérias
ESCOLARIDADE EXIGIDA
Ensino Pés-médio ou Profissionalizante
Descricdo suméria das Tarefas

{Auxiliar ou executar a contabilidade geral, operacionalizar a contabilidade ptblica

Descricéo detalhada das tar efas que comp&em a Funcéo
1. Executar os trabalhos de andlise e conciliagéo de contas.
2. Classificar e contabilizar as despesas, receitas e movimentagéo financeira
3. Elaborar quadros demonstrativos, relatrios e tabelas, compilando dados contébeis.
4. Participar da elaboragdo de balancetes e balangos, aplicando normas contébelis.
5. Organizar demonstrativos e relatérios de comportamento das dotacdes orcamentérias.
6. Elaborar prestagdes de contas de convénios, concursos e outros recursos especificos.
7. Acompanhar saldos orcamentérios para autorizagéo de reaizagéo de despesas.
8. Manter arquivo da documentagéo relacionada a contabilidade.
9. Participar de programa de treinamento, quando convocado.
10. Executar tarefas pertinentes a érea de atuagéo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informética.
11. Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor.
12. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungo.

Caédigo da Fungéo: 2016 [ Carga horéria: 40 horas semanais

Competéncias pessoais para a Funcdo

CBO: 328105 | Jornada: 8 horas diérias

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Médio completo

Descricéo suméria das tarefas

Preparar cadaveres e pegas anatdmicas humanas e de animais para estudos e pesquisas, bem como para
entrega de cadaveres humanos a familiares e ou 6rgéos competentes.

1. Demonstrar atencéo 6. Dinamismo

2. Peciéncia 7. Comunicar-se

3. Iniciativa 8. Raciocinio légico

4. Trabalhar em equipe 9. Objetividade.

5. Senso de organizagdo 10. Capacidade de observagéo

Requisitos para ingresso

Descricéo detalhada das tar efas que compdem a Fungéo

1. Preparar substancias empregadas nas técnicas de preparacéo e conservacao dos cadaveres.
2. Preparar cadéveres e pegas anatdmicas para exposi¢oes, estudos, pesquisas e exames.

3. Formalizar, embalsamar e reconstituir cadaveres e pecas anatdmicas humanas e de animais.
4. Assessorar docentes e alunos em aulas préticas.

5. Preparar cadaveres humanos para entrega a familiares e/ou a 6rgéos competentes.

6. Manter os cadaveres em camaras frias e ou tanques especiais.

7. Supervisionar as atividades do setor.

8. Obedecer alegislagao especificano que se refere ao trato de cadaveres.

9. Trabalhar segundo normas de seguranca, satide, higiene e preservagéo ambiental.

1

1. Existénciadevagano Cargo e naClasse.

2. Aprovagdo em concurso piblico de provas ou provas e titulos.

3. Registro profissional no érgéo de classe para as fungdes cujo exercicio profissiond esteja
regulamentado por Lei.

4. Inspecéo e avaliagdo médica de caréter eliminatério.

5. Podem ser solicitadas outras exigéncias vincul adas ao exercicio do cargo/funcéo contempladas no
edital de regulamentag&o do concurso piblico.

Requisitos para desenvolvimento

FUNCAO: TECNICO EM ELETRONICA

ICédigo da Funcéo: 2021 [Carga horéria: 40 horas semanais

CBO: 313215 [Jornada: 8 horas didrias

ESCOLARIDADE EXIGIDA

Ensino Pés-médio ou Profissionalizante

Descricdo suméria dastar efas

Controlar e executar manutencdes em instalacdes e equipamentos de emissoras de réadio, televisio,
retransmissores de sinais de TV, ré&dio comunicagéo e demais aparel hos eletronicos.

Descricéo detalhada das tar efas que compdem a Funcéo

1. Executar projetos e manutengbes em instalagbes e equipamentos de emissoras de rédio,
televisdo, retransmissores de sinais de TV, rédio comunicacéo, informética e demais aparelhos
eletronicos.

2. Instaar, testar e consertar aparelhos, equipamentos, circuitos e componentes eletronicos,
orientando-se por desenhos e planos especificos quando necessario.

3. Assessorar tecnicamente o recebimento de equipamentos na rea de telecomunicaggo, auxiliando

nas diversas unidades na conferéncia das especificagdes.

Emitir relatérios, pareceres e laudos técnicos.

Programar manutengdes em estlidios e inspecionar o sistema operacional antes da entrada do

programano ar.

Manter os equipamentos em funcionamento.

Abrir e fechar circuitos de transmisséo.

Controlar aqualidade técnica da transmissdo.

Operar instrumentos e equipamentos necessarios a realizagao dos servigos.

0. Providenciar materiai's necessérios para a execucgao de servigos.

1. Encaminhar instrumentos e equipamentos ou partes destes para empresas especializadas, quando

necessério.

12. Orientar operadores quanto a0 uso adeguado de instrumentos e equipamentos.

13. Zelar pela manutencéo, limpeza, conservagéo, guarda e controle de todo o material, aparelhos,
equipamentos e de seu local de trabalho.

14. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

15. Executar tarefas pertinentes & &rea de atuacdo, utilizando-se de equipamentos de medicéo e de
programas de informética

16. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.
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Competéncias pessoais para a Funcéo

Os constantes da Lei Estadual n.° 15.050 de 12 de abril de 2006.

b. Zelar pela manutencéo, limpeza, conservagéo, guarda e controle de todo o material, aparelhos,

1. Demonstrar atengéo 7. Dinamismo

2. Iniciativa 8. Raciocinio sintético

3. Trabalhar em equipe 9. Raciocinio eanalitico

4. Flexibilidade 10. Comunicar-se

5. Criatividade 11. Capacidade de observacéo
6. Senso de organizacéo




