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Ficha de Perfil Profissiográfico do Cargo de Agente Universitário - IEES 
FUNÇÃO: TÉCNICO EM RADIOLOGIA 

Código da Função: 2036 Carga horária: 40 horas semanais 
CBO: 324115 Jornada: Na forma da legislação vigente 

ESCOLARIDADE EXIGIDA 
Ensino Pós-médio ou Profissionalizante 

Descrição sumária das tarefas 
 

Preparar materiais e equipamentos para exames e radioterapia. Operar aparelhos de Raios X, 
Tomógrafo, Sistemas de Hemodinâmica e outros. 
 

Descrição detalhada das tarefas que compõem a Função 
 

1. Operar Tomógrafo, Sistemas de Hemodinâmica, aparelhos de Raios X e outros  acionando 
seus comandos e observando instruções de funcionamento, para provocar a descarga de 
radioatividade correta.  

2. Preparar equipamento, sala de exame e material, averiguando condições técnicas e 
acessórios necessários. 

3. Preparar clientes para exame e ou radioterapia. 
4. Prestar atendimento aos clientes, realizando as atividades segundo normas e procedimentos 

de biossegurança e código de conduta. 
5. Revelar chapas e filmes radiológicos, zelando pela qualidade das imagens. 
6. Realizar o processamento e a documentação das imagens adquiridas. 
7. Controlar radiografias realizadas, registrando números, discriminando tipo e requisitante. 
8. Manter equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua conservação e 

comunicando ao superior eventuais problemas. 
9. Participar de programa de treinamento, quando convocado. 
10. Executar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de equipamentos  e programas 

de informática. 
11. Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da função. 

 

Competências pessoais para a Função 
1. Atenção 
2. Iniciativa 
3. Trabalhar em equipe 
4. Capacidade de comunicação 

5. Senso de organização 
6. Concentração 
7. Capacidade de improvisação  

 

Requisitos para ingresso 
1. Existência de vaga no Cargo e na Classe. 
2. Aprovação em concurso público de provas ou provas e títulos. 
3. Registro profissional no órgão de classe para as funções cujo exercício profissional esteja 

regulamentado por Lei. 
4. Inspeção e avaliação médica de caráter eliminatório. 
5. Podem ser solicitadas outras exigências vinculadas ao exercício do cargo/função 

contempladas no edital de regulamentação do concurso público. 
 

Requisitos para desenvolvimento 
Os constantes da Lei Estadual n.º 15.050 de 12 de abril de 2006 

 

  
Ficha de Perfil Profissiográfico do Cargo de Agente Universitário - IEES 

FUNÇÃO: TÉCNICO EM SEGURANÇA DO TRABALHO 
Código da Função: 2037 Carga horária: 40 horas semanais 
CBO: 351605 Jornada: 8 horas diárias 

ESCOLARIDADE EXIGIDA 
Ensino Pós-médio ou Profissionalizante 

Descrição sumária das tarefas 
Participar na elaboração e implementação da política de saúde e segurança no trabalho. 

Descrição detalhada das tarefas que compõem a Função 
1. Orientar e coordenar o sistema de segurança do trabalho, investigando riscos e causas de acidentes, 

analisando política de prevenção.  
2. Inspecionar locais, instalações e equipamentos da Instituição e determinar fatores de riscos e de acidentes.  
3. Propor normas e dispositivos de segurança, sugerindo eventuais modificações nos equipamentos e 

instalações e verificando sua observância, para prevenir acidentes.  
4. Inspecionar os sistemas de combate a incêndios e demais equipamentos de proteção.  
5. Elaborar relatórios de inspeções qualitativas e quantitativas, conforme o caso.  
6. Registrar em documento próprio a ocorrência do acidente de trabalho. 
7. Manter contato junto aos serviços médico e social da Instituição para o atendimento necessário aos 

acidentados.  
8. Investigar acidentes ocorridos, examinar as condições, identificar suas causas e propor as providências 

cabíveis.  
9. Elaborar relatórios técnicos, periciais e de estatísticas de acidentes. 
10. Orientar os funcionários da Instituição no que se refere à observância das normas de segurança. 
11. Promover e ministrar treinamentos sobre segurança e qualidade de vida no trabalho. 
12. Promover campanhas e coordenar a publicação de material educativo sobre segurança e medicina do 

trabalho. 
13. Participar de programa de treinamento, quando convocado. 
14. Participar de reuniões de trabalho relativas a sua área de atuação. 
15. Executar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de equipamentos de medição e de programas 

de informática. 
16. Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da função. 

Competências pessoais para a Função 
1. Atenção 
2. Iniciativa 
3. Antecipar problemas 
4. Dinamismo 
5. Raciocínio lógico 

6. Flexibilidade 
7. Capacidade de observação técnica 
8. Trabalhar em equipe 
9. Capacidade de comunicação 
10. Senso crítico 

Requisitos para ingresso 
1. Existência de vaga no Cargo e na Classe. 
2. Aprovação em concurso público de provas ou provas e títulos. 
3. Registro profissional no órgão de classe para as funções cujo exercício profissional esteja 

regulamentado por Lei. 
4. Inspeção e avaliação médica de caráter eliminatório. 
5. Podem ser solicitadas outras exigências vinculadas ao exercício do cargo/função contempladas no 

edital de regulamentação do concurso público. 
Requisitos para desenvolvimento 

 

            Os constantes da Lei Estadual n.º 15.050 de 12 de abril de 2006. 
 

 Ficha de Perfil Profissiográfico do cargo de Agente Universitário - IEES 
FUNÇÃO: TÉCNICO EM TELECOMUNICAÇÕES 

Código da Função: 2038 Carga horária: 40 horas semanais 
CBO: 313315 Jornada: 8 horas diárias 

ESCOLARIDADE EXIGIDA 
Ensino Pós-médio ou Profissionalizante 

Descrição sumária da Função 
Participar da elaboração de projetos de telecomunicações, realizar instalações, operar e prestar 
manutenção em sistemas de telecomunicações. 

Descrição detalhada das tarefas que compõem a Função 
1. Planejar, avaliar e executar instalações de sistemas de comunicação.  
2. Operar e controlar o funcionamento de equipamentos de telecomunicação e de estações  de 

radio e  televisão, transmissão de dados e outros. 
3. Realizar assistência técnica e manutenção nos equipamentos de estação de rádio e 

televisão. 
4. Auxiliar no desenvolvimento de projetos de construção, funcionamento e manutenção dos 

equipamentos de comunicação. 
5. Montar e testar aparelhos, circuitos ou componentes de telecomunicação e radiodifusão. 
6. Assessorar tecnicamente o recebimento de equipamentos na área de telecomunicação, 

auxiliando nas diversas unidades na conferência das especificações. 
7. Participar de programa de treinamento, quando convocado. 
8. Zelar pela manutenção, limpeza, conservação, guarda e controle de todo o material, 

aparelhos, equipamentos e de seu local de trabalho. 
9. Executar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de equipamentos e programas 

de informática.   
10. Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da função. 

Competências pessoais para a Função 
1. Atenção 
2. Iniciativa 
3. Trabalhar em equipe 
4. Flexibilidade 
5. Criatividade 
6. Senso de organização 
7. Capacidade de observação 

8. Raciocínio sintético 
9. Raciocínio  e analítico 
10. Visão espacial 
11. Habilidade manual 
12. Comunicar-se  
13. Concentração 
14. Dinamismo 

Requisitos para ingresso 
1. Existência de vaga no Cargo e na Classe. 
2. Aprovação em concurso público de provas ou provas e títulos. 
3. Registro profissional no órgão de classe para as funções cujo exercício profissional 

esteja regulamentado por Lei. 
4. Inspeção e avaliação médica de caráter eliminatório. 
Podem ser solicitadas outras exigências vinculadas ao exercício do cargo/função 
contempladas no edital de regulamentação do concurso público. 

Requisitos para desenvolvimento 

Os constantes da Lei Estadual n.º 15.050 de 12 de abril de 2006. 

 

 
Ficha de Perfil Profissiográfico do Cargo de Agente Universitário - IEES 

FUNÇÃO: TÉCNICO GRÁFICO 
Código da Função: 2039 Carga horária: 40 horas semanais 
CBO: 371310 Jornada: 8 horas diárias 

ESCOLARIDADE EXIGIDA 
Ensino Médio completo 

Descrição sumária das tarefas 
Planejar e executar serviços de programação visual e de impressão gráfica, operar e ajustar máquinas 
e equipamentos de impressão e acabamento gráfico. 
 

Descrição detalhada das tarefas que compõem a Função 

1. Preparar e sensibilizar telas serigráficas com emulsões químicas próprias. 
2. Impressionar e revelar telas serigráficas. 
3. Imprimir, utilizando-se do processo serigráfico, sobre as diversas superfícies.  
4. Proceder montagens com transparências de textos e desenhos já finalizados em poliéster ou 

papel vegetal. 
5. Refilar livros novos produzidos na imprensa e outros impressos para finalização após 

encapamento ou para grampeamento e ou colagem. 
6. Executar serviços de serrilha, vinco, dobragem, grampo, acabamento, e perfuração do 

impresso. 
7. Transportar os desenhos aos clichês de madeira ou aos cilindros de impressão. 
8. Verificar as características do trabalho, observar as indicações técnicas. 
9. Montar a chapa gravada na máquina, ajustando os dispositivos de pressão, margeação, 

velocidade, tintagem e umedecimento, bem como o cilindro da impressão. 
10. Engradar a fôrmas, dispondo-as na rama e preenchendo espaços com peças complementares. 
11. Preparar e operar equipamentos e mecanismos para a execução do trabalho gráfico. 
12. Definir plano de amostragem. 
13. Emitir laudos técnicos, dentro de sua área de competência. 
14. Participar de programa de treinamento, quando convocado. 
15. Trabalhar segundo normas técnicas de segurança, qualidade, produtividade e higiene. 
16. Zelar pela manutenção, limpeza, conservação, guarda e controle de todo o material, aparelhos, 

equipamentos e de seu local de trabalho. 
17. Executar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de equipamentos e programas de 

informática.  
18. Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da função. 

 

Competências pessoais para a Função 
1. Atenção 
2. Iniciativa 
3. Trabalhar em equipe 
4. Flexibilidade 
5. Criatividade 
6. Senso de organização 
7. Dinamismo 
8. Acuidade visual 

 

9. Habilidade motora 
10. Percepção de cores 
11. Senso estético 
12. Capacidade de observação 
13. Capacidade de  improvisação 
14. Atenção difusa  
15. Comunicação 
16. Acuidade métrica 

Requisitos para ingresso 
 

1. Existência de vaga no Cargo e na Classe. 
2. Aprovação em concurso público de provas ou provas e títulos. 
3. Inspeção e avaliação médica de caráter eliminatório. 
4. Podem ser solicitadas outras exigências vinculadas ao exercício do cargo/função 

contempladas no edital de regulamentação do concurso público. 
  

Requisitos para desenvolvimento 
 

Os constantes da Lei Estadual n.º 15.050 de 12 de abril de 2006. 
 

  

Ficha de Perfil Profissiográfico do Cargo de Agente Universitário - IEES 
FUNÇÃO: TÉCNICO MECÂNICO 

Código da Função: 2040 Carga horária: 40 horas semanais 
CBO: 911305 Jornada: 08 horas diárias 

ESCOLARIDADE EXIGIDA 
Ensino Pós-médio ou Profissionalizante 

Descrição sumária das tarefas 
Auxiliar na elaboração e execução técnica de projetos na área mecânica. Efetuar manutenção, transporte, 
limpeza, montagem, instalação e operação de equipamentos mecânicos. 

Descrição detalhada das tarefas que compõem a Função  
1. Assessorar tecnicamente o recebimento dos equipamentos mecânicos, conferindo as especificações. 
2. Auxiliar na elaboração e execução técnica de projetos de equipamentos e instalações mecânicas. 
3. Aperfeiçoar máquinas e equipamentos de funcionamento mecânico. 
4. Controlar os equipamentos no período de garantia. 
5. Registrar o desempenho dos equipamentos mecânicos para avaliação de eficiência da utilização dos 

mesmos. 
6. Efetuar manutenção, transporte, limpeza, montagem, instalação e operação de equipamentos 

mecânicos, motores e similares. 
7. Auxiliar na elaboração de projetos para fabricação ou adaptação de sistemas mecânicos em geral. 
8. Interpretar desenhos, esquemas e especificações técnicas, orientando sua execução. 
9. Utilizar ferramentas, equipamentos de soldagem, aparelhos de medição e apetrechos mecânicos, para 

execução de suas tarefas. 
10. Auxiliar em trabalhos de pesquisa, ensino e extensão referentes à área mecânica. 
11. Manter equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua conservação e 

comunicando ao superior eventuais problemas. 
12. Participar de programa de treinamento, quando convocado. 
13. Executar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de equipamentos e programas de 

informática.  
14. Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da função. 

Competências pessoais para a Função 
1. Atenção 
2. Iniciativa 
3. Trabalhar em equipe 
4. Flexibilidade  
5. Criatividade 

6. Senso de organização 
7. Capacidade de observação 
8. Dinamismo 
9. Comunicar-se 

 
Requisitos para ingresso 

1. Existência de vaga no Cargo e na Classe. 
2. Aprovação em concurso público de provas ou provas e títulos. 
3. Registro profissional no órgão de classe para as funções cujo exercício profissional esteja 

regulamentado por Lei 
4. Inspeção e avaliação médica de caráter eliminatório. 
5. Podem ser solicitadas outras exigências vinculadas ao exercício do cargo/função contempladas 

no edital de regulamentação do concurso público. 
Requisitos para desenvolvimento 

Os constantes da Lei Estadual n.º 15.050 de 12 de abril de 2006. 
 

 
 
Ficha de Perfil Profissiográfico do Cargo de Agente Universitário - IEES 

FUNÇÃO: TOPÓGRAFO 
Código da Função: 2041 Carga horária: 40 horas semanais 
CBO: 312320 Jornada: 8 horas diárias 

ESCOLARIDADE EXIGIDA 
Ensino Pós-médio ou Profissionalizante 

Descrição sumária das tarefas 
 

Realizar levantamentos e executar trabalhos topográficos.  
 

Descrição detalhada das tarefas que compõem a Função 
1. Efetuar o reconhecimento básico da área programada, analisando as características do 

terreno. 
2. Executar os trabalhos topográficos relativos a balizamento, colocação de estacas, pontos de 

georreferenciamento, referência de nível e outros. 
3. Realizar levantamentos topográficos na área demarcada, utilizando-se de equipamentos 

próprios. 
4. Registrar os dados obtidos nos levantamentos topográficos, anotando  e ou transferindo dados 

de um equipamento para outro.  
5. Elaborar cálculos topográficos, plantas, desenhos, esboços, relatórios técnicos, cartas 

topográficas, aerofotogrametria e georreferenciamento, indicando e anotando pontos e 
convenções para o desenvolvimento de plantas e projetos. 

6. Providenciar o aferimento dos instrumentos utilizados. 
7. Manter equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua conservação e 

comunicando ao superior eventuais problemas.  
8. Participar de programa de treinamento, quando convocado. 
9. Executar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de equipamentos e programas de 

informática. 
10. Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da função 

 

Competências pessoais para a Função 
1. Atenção 
2. Iniciativa  
3. Trabalhar em equipes 
4. Consciência ecológica 

6. Capacidade de exatidão 
7. Precisão 
8. Acuidade visual 
9. Criatividade 

4. Consciência ecológica 
5. Capacidade de orientação espacial 

9. Criatividade 
 

Requisitos para ingresso 
 

1. Existência de vaga no Cargo e na Classe. 
2. Aprovação em concurso público de provas ou provas e títulos. 
3. Registro profissional no órgão de classe para as funções cujo exercício profissional esteja 

regulamentado por Lei. 
4. Inspeção e avaliação médica de caráter eliminatório. 
5. Podem ser solicitadas outras exigências vinculadas ao exercício do cargo/função 

contempladas no edital de regulamentação do concurso público. 
 

Requisitos para desenvolvimento 
 

Os constantes da Lei Estadual n.º 15.050 de 12 de abril de 2006. 
 

  

Ficha de Perfil Profissiográfico do Cargo de Agente Universitário - IEES 
FUNÇÃO: TORNEIRO MECÂNICO 

Código da Função: 2042 Carga horária: 40 horas semanais 
CBO: 721215 Jornada: 8 horas diárias 

ESCOLARIDADE EXIGIDA 
Ensino Pós-médio ou Profissionalizante 

Descrição sumária das Tarefas 
Preparar, regular e operar máquinas e ferramentas que usina peças de metal e compósitos. 

Descrição detalhada das tarefas que compõem a Função  
1. Preparar, regular e operar máquinas e ferramentas para usinar peças metálicas e similares. 
2. Regular os mecanismos do torno, estabelecendo a velocidade ideal, graduando os 

dispositivos de controle automático e controlando o fluxo de lubrificante sobre o gume da 
ferramenta. 

3. Interpretar desenhos, esboços, modelos, especificações e outras informações para 
planejamento das tarefas. 

4. Selecionar os instrumentos de medição tais como calibradores, micrômetro, esquadro, 
brocas, mandris etc. 

5. Examinar as peças produzidas, observando a precisão e acabamento das mesmas através de 
instrumentos de medição e controle. 

6. Afiar as ferramentas de corte utilizadas. 
7. Executar serviços de solda em geral. 
8. Colaborar em programas e em projetos dando suporte técnico. 
9. Manter equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua conservação e 

comunicando ao superior eventuais problemas. 
10. Participar de programa de treinamento, quando convocado. 
11. Aplicar procedimentos de segurança e de preservação do meio ambiente. 
12. Executar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de equipamentos e programas de 

informática.  
13. Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da função. 

Competências pessoais para a Função 
1. Atenção 
2. Iniciativa  
3. Trabalhar em equipe 
4. Flexibilidade 
5. Criatividade 
6. Senso de organização 

7. Capacidade de observação 
8. Dinamismo 
9. Acuidade visual 
10. Habilidade motora 
11. Comunicar-se 

 
Requisitos para ingresso 

1. Existência de vaga no Cargo e na Classe. 
2. Aprovação em concurso público de provas ou provas e títulos. 
3. Registro profissional no órgão de classe para as funções cujo exercício profissional esteja 

regulamentado por Lei. 
4. Inspeção e avaliação médica de caráter eliminatório. 
5. Podem ser solicitadas outras exigências vinculadas ao exercício do cargo/função 

contempladas no edital de regulamentação do concurso público. 
Requisitos para desenvolvimento 

Os constantes da Lei Estadual n.º 15.050 de 12 de abril de 2006. 
  

ANEXO III (RES. CONJ. N.º  00001 - SEAP/SETI) 
 

Perfil Profissiográfico das Funções componentes da Classe III 
 

Ficha de Perfil Profissiográfico do Cargo de Agente Universitário – IEES. 
FUNÇÃO: AGENTE DE SEGURANÇA INTERNO 

Código da Função: 3001 Carga horária: 40 horas semanais 
CBO: 517310 

 
Jornada: 8 horas diárias ou turno ininterrupto de 
revezamento ou escala de serviço. 

ESCOLARIDADE EXIGIDA 
Ensino Fundamental completo 

Descrição sumária das tarefas 
Controlar o fluxo de pessoas e veículos nas dependências e áreas da Instituição. Zelar pela segurança 
das pessoas e do patrimônio e pelo cumprimento das leis e regulamentos. Recepcionar e controlar a 
movimentação de pessoas em área de acesso livre e restrito. Comunicar-se via rádio ou telefone. 
Operar equipamentos de vigilância eletrônica. Prestar informações ao público. 

Descrição detalhada das tarefas que compõem a Função 
 

1. Controlar a movimentação e permanência de pessoas, como medida de segurança,  veículos e 
bens materiais procedendo a identificação e registros dos mesmos quando exigidos. 

2. Atender ao público e o telefone, prestando informações. 
3. Receber e conferir ingressos, tickets e outros quando designado pela chefia. 
4. Solicitar documento de identificação, conforme normas estabelecidas pela Unidade, para 

permitir ou impedir o acesso às dependências da Instituição. 
5. Efetuar inspeção pelos prédios e imediações, examinando portas, janelas, portões e alarmes, 

atentando para eventuais anormalidades, responsabilizando-se pela guarda das chaves. 
6. Registrar sua passagem pelos postos de controle. 
7. Operar equipamento de vigilância eletrônica em geral. 
8. Combater pequenos incêndios e focos e comunicar autoridade competente sobre focos de 

incêndio e pessoas suspeitas com uso e tráfico de tóxico, tentativa de furto, atos obscenos, 
vandalismo e outros delitos. 

9. Coibir o exercício de coleta, caça e pesca em reservas naturais ou fazenda escola sob a 
responsabilidade da IES, quando não autorizado. 

10. Atender eventos diversos e fazer a vigilância em locais especiais, quando escalados.  
11. Impedir eventos na Instituição, bem como a entrada de vendedores ambulantes e 

assemelhados sem prévia autorização. 
12. Recolher, guardar e devolver objetos pessoais dos usuários/pacientes. 
13. Comunicar irregularidades verificadas e necessidades de atendimento imediato a pacientes, 

bem como controlar e entregar ficha de atendimento. 
14. Comunicar à chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu plantão, para que 

sejam tomadas as devidas providências. 
15. Participar de programa de treinamento, quando convocado. 
16. Executar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de equipamentos e programas de 

informática, se necessário. 
17. Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da função. 

Competências pessoais para a Função 
1. Demonstrar atenção 
2. Trabalhar em equipe  
3. Bom condicionamento físico 

4. Usar técnicas de defesa pessoal  
5. Autocontrole 

 

Requisitos para ingresso 
1. Existência de vaga no Cargo e na Classe. 
2. Aprovação em concurso público de provas ou provas e títulos. 
3. Inspeção médica de caráter eliminatório. 
4. Podem ser solicitadas outras exigências vinculadas ao exercício do cargo/função contempladas no 

edital de regulamentação do concurso público. 
  

Requisitos para desenvolvimento 
 

Os constantes da Lei Estadual nº 15.050 de 12 de abril de 2006. 
 

 


