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EXECUTIVO

Ficha de Perfil Profissiografico do Cargo de Agente Universitario - IEES
FUNCAO: TELEFONISTA
Cadigo da Fung&o: 3009 \ Carga horéria: 40 horas semanais
CBO: 422205 Jornada: Na forma da legislagéo vigente.
ESCOLARIDADE EXIGIDA
Ensino Fundamental completo
Descricdo suméria dastarefas

Operar equipamentos, atender, transferir, cadastrar e completar chamadas telefénicas. Auxiliar as
pessoas, fornecendo informagdes e prestando servigos administrativos gerais.

Descricdo detalhada dastar efas que compdem a Funcéo
1. Operar equipamentos de telefonia, estabelecendo ligagBes internas e externas, recebendo e
transferindo chamadas para o ramal solicitado.
Transmitir informagdes corretamente.
Prestar informagdes, consultar listas telefonicas, pesquisar banco de dados telefonico, bem
como, manter atualizado cadastro dos niimeros de ramais e telefones Uteis para o 6rgéo.
Realizar controle das ligagdes telefonicas efetuadas, anotando em formul &rios apropriados.
Conhecer 0 organograma da Instituigao, agilizando o atendimento, bem como, estar em
condigdes de interpretar o assunto solicitado, direcionando aligag&o para o setor competente.
Executar tarefas de apoio administrativo referentes a sua area de trabalho.
Zelar pelo equipamento, comunicando defeitos e solicitando seu conserto.
Executar tarefas pertinentes a &rea de atuagéo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informética
9. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.
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Competéncias pessoais para a Fungéo

1. Demonstrar presteza 5. Discricéio

2. Atencdo 6. Adequar o tom de voz
3. Autocontrole 7. Saber ouvir

4. Boavontade 8. Objetividade

Requisitos para ingresso
Existéncia de vagano Cargo e na Classe.
. Aprovagdo em concurso piblico de provas ou provas e titulos.
Inspegéo e avaliacdo médica de carédter eliminatorio.
Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao exercicio do cargo/fungéo contempladas
no edital de regulamentacéo do concurso publico.
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Requisitos par a desenvolvimento
Os constantes da Lei Estadual n® 15.050 de 12 de abril de 2006.

166/2007
RESOLUGCAO NS 083

A Secretéria de Estado da Administracéo e da Previdéncia, no uso
desuas atribuigdes, tendo em vistao contido no Decreto n® 1.748, de24
dejaneiro de 2.000 e considerando o disposto no artigo 3° da Emenda Cons-
titucional n° 41, de 31 de dezembro de 2.003 e Resolugéo n° 3837 de 15 de
junho de 2.004,

RESOLVE
Conceder aos servidores relacionados no anexo da presente, o Abono de
Permanéncia em valor equivalente as respectivas contribuicdes
previdenciérias.
Curitiba, 11 de janeiro de 2.007.
Maria Marta Renner Weber Lunardon
Secretéria de Estado da

Administragdo e da Previdéncia

Anexo da Resolugdo n® 083

R.G. PROTOCOLO NOME ORGAO
0.632.471-1 9.179.062-9 MOZART BARBOSAVILLACA UEPG
0.886.756-9 9.179.060-2 ESMERIA DE LOURDES SAVALI UEPG
1.175.681- 8.053.533-3 GENTIL JOSE VIDOTTI UEM
1.559.998-0 9.191.403-4 ILARIO GELISNKI DER
1.255.536-9 4.262.954-5 RUTE PINTO DOS SANTOS FAFIPAR
1.978.292-1 9.019.340-6 ROSELI MARIA PEREIMA PAULEK SESA
1.697.225-8 9.197.251-4 MARIA DE LOURDESDE LIMA SESA
3.585.157-7 9.018.043-6 ELIDIA DEASSISKRAUS SESA
1.214.817-8 9.197.164-0 GLADISON DORIGO SESA
0.502.343-2 9.018.817-8 RAUL SERGIO GUERRA RAUEN SESA
1.038.887-2 9.206.586-3 MARLI AP. DE OLIVEIRA GRABOSKI IAP
1.261.492-6 9.206.817-0 ELENICE CECILIA ZANINELLI IAP
0.740.482-4 9.206.832-3 MARIA NOSCYK IAP
0.941.354-5 9.206.843-9 AIMARA TAVARES PUGLIELLI IAP
0.932.084-9 9.206.876-5 MARIO LUIZ ROBERTO IAP
3.163.136-0 9.206.883-8 GERVASIO FELIX DE SOUZA IAP
1.263.742-0 9.026.822-6 MARTA BATISTA DE SMICHALEK IAP
1.238.087-9 9.212.109-7 ZEUGUEMA PINTO VIEIRA SEED
0.927.363-8 9.188.904-8 SONIA MARIA FAY NEVES SORDE SEED
0.765.246-1 9.250.632-0 MARLENE MOURA DEALMEIDA SEED
0.840.404-6 9.224.777-5 SARAH ROCHA RIBEIRO SEED
1.006.147-4 9.250.350-0 MARIA DE LOURDES MARQUINI SEED
0.391.807-6 9.081.239-4 VITORIA GIACOMEL SEED
1.488.722-9 9.081.404-4 SOLANGE TEREZINHA G RAVACHE SEED
1.852.199-7 9.224.846-1 CEZARINA IARA DA SILVA SEED
0.827.342-1 9.100.815-7 SERGIO LUIZ FILIPPETTO SEED
1.024.169-3 8.950.119-9 GILDA MARIANO SEED
1.962.499-4 9.224.930-1 LUCIENE FERREIRA PRIMO PALMA  SEED
1.404.446-9 8.943.711-3 VICENCIA DE CAMPOS MATEUS SEED
1.499.586-2 9.224.923-9 BERNARDETE SARTORIO RUFO SEED
1.793.858-4 9.099.216-3 DIRLEI TEREZINHA DA ROCHA SEED
151/2007

RESOLUCAO N.° 0081

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PRE-
VIDENCIA, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista o disposto no De-
creto n° 2491 de 23 de janeiro de 1984,

RESOLVE:

Excluir a Pensdo Mensal, instituida pela Lei 8246/86, por falecimento
do beneficirio abaixo relacionado.

R.G.n°
5774890-7

Nome
FELICIA GORAO SOARES

Protocolo
9280.955-2

Curitiba, 11 de janeiro de 2.007.
Maria Marta Renner Weber Lunardon

Secretéria de Estado da
Administragdo e da Previdéncia

RESOLUGAO N° 088

O SECRETARIO DE ESTADO DAADMI NISTRA(;AO E DA PRE-
VIDENCIA, no uso de suas atribuigdes e tendo em vista o disposto no De-
creto n° 2491 de 23 de janeiro de 1984,

RESOLVE:

Tornar sem efeito aResoluc&o n° 9363 de 25 de setembro de 2006, publicada
no Diério Oficial n° 7322 de 02/10/2006, que aposentou ITAMAR EDUAR-
DO, R.G.n¢ 4.308.324-4, no cargo de Agente de Execugdo-Técnico Adminis-
trativo, com lotagéo na SEED.

Curitiba 11 de janeiro de 2007

Maria Marta Renner Weber L unardon
Secretaria de Estado da
Administragdo e daPrevidéncia

RESOLUGAO N° 110

A SECRETARIA DE ESTADO DAADMINISTRAGAO E DA PRE-
VIDENCIA, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista o disposto no De-
creto n° 2491 de 23 de janeiro de 1984,

RESOLVE:

Tornar sem efeito a Resolugdo n° 9932 de 07 de dezembro de 2006, em
favor de ATAIDESANTONIO CASAROLLI, R.G.n° 1.844.901-3 Tenente
Coronel, LF-01, da Policia Militar do Parana

Protocolo n® 8.050.984-7

Curitiba, 12 dejaneiro de 2.007.

Maria Marta Renner Weber Lunardon
Secretéria de Estado da
Administracéo e da Previdéncia

RESOLUGAO N 112

A Secretéria de Estado da Administragéo e da Previdéncia, no uso
desuas atribuigdes, tendo em vistao contido no Decreto n® 1.748, de24
de janeiro de 2.000 e considerando o disposto no artigo 3° da Emenda Cons-
titucional n° 41, de 31 de dezembro de 2.003 e Resolugéo n° 3837 de 15 de
junho de 2.004,

RESOLVE
Conceder aos servidores relacionados no anexo da presente, o Abono de
Permanéncia em valor equivalente as respectivas contribuic6es
previdenciérias.
Curitiba, 17 de janeiro de 2.007.
Maria Marta Renner Weber L unardon
Secretaria de Estado da

Administracéo e daPrevidéncia

Anexo da Resolucdo n® 112

R.G. PROTOCOLO NOME ORGAO
1.021.643-5  9.015.598-9  TEREZA AGUERA DA S. SANTOS SEED
1.734.907-4  9.224.940-9 MARIA HELENA ROCHA SEED
0.930.642-0  8.912.472-7 MARIA DE F. AURELIO DE LIMA SEED
1.063.641-8  9.009.746-6 MARIA APARECIDA BASSO SEED
1.673.364-4  9.099.689-4  CATIA ROSANA B. DE SOUZA SEED
1.502.185-3  9.296.162-1  ODETE KULKA FOLGA SEED
1.363.699-0  9.058.752-8 MARIA DE LURDES FIAMENGO SEED
2.107.499-3  9.155.924-2 SALETE WEIRICH LENZI SEED
1.501.523-3 9.052.524-7 MARIA ELISABETH DIASC. GOMES  SEED
1.148.381-0  9.206.421-2 OLIVIA DE JESUSBUENO IAP
6.524.300-8 8.959.997-0 DELEZIA SARTORETTO SESA
1.943.158-4  5.893.497-6 SUELY TEOTONIO DA SILVA FAFICOP
1.410.077-6 9.193.666-6  ZELIA LOPES FERREIRA DER

RESOLUGAO N° 113

A Secretéria de Estado daAdministragéo e da Previdéncia, no uso
de suas atribuicdes, e tendo em vista o contido no Decreto n° 1748 de 24 de
janeiro de 2000,

RESOLVE

Retificar a Resolugdo n° 4804 de 07 de dezembro de 2.004, que
aposentou compulsériamente, ROSA DOS SANTOS, R.G.n° 3.167.590-1,
Agente de Apoio - Auxiliar Operacional , LF-01, da SEAP, paradeclarar
que a referida aposentadoria foi voluntéria por implemento de idade, nos
termos do artigo 3° da Emenda Constitucional n® 20/98, c/c artigo 35,
Inciso |11, alinea D da Constituicéo Estadual, artigo 51 da Lei 12.398/98 e
nao como constou. 27/30 avos

Célculos defls 18.

Protocolo n® 9.9203.584-0

Curitiba, 16 de janeiro de 2.007.

Maria Marta Renner Weber Lunardon
Secretaria de Estado da

Administracéo e da Previdéncia
177/2007

EXONERACAO A PEDIDO

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES E TENDO EM VISTA O DISPOSTO NO DECRETO N. 2.491 DE 23 DE JANEIRO DE 1984, RESOLVE
EXONERAR A PEDIDO DE ACORDO COMO O ARTIGO 124, DA LEI N. 6.174, DE 16 DE NOVEMBRO DE 1970, OS
FUNCIONARIOS ABATXO RELACIONADOS:

ADAILTON JOSE BARBOSA DE MORAES 006.405.560-7 01 TEC ADMINISTRAT AETA EN IASP

PROTOCOLO - 9243.318-8 / 2007 A PARTIR DE 01/01/2007
JORO JOSE TEIXEIRA JUNIOR 005.737.354-7 01 PROF NIVEL I PNI1 54 SEED
PROTOCOLO - 9300.072-2 / 2006 A PARTIR DE 31/12/2006

JEOSAFA RODRIGO MACTEL 007.941.065-9 01 TEC ADMINISTRAT AETA DD SEED
PROTOCOLO - 9300.243-1 / 2006 PARTIR DE 12/12/2006

RAFAEL MASSIERO KAMINSKI 010.765.013-0 01 TEC ADMINISTRAT AETA DD CEPR
PROTOCOLO - 9300.255-5 / 2006 A PARTIR DE 01/12/2006

ARI SALDANHA DA COSTA NETO 006.376.391-8 01 TEC ADMINISTRAT AETA DD SEED
PROTOCOLO - 9300.257-1 / 2006 A PARTIR DE 12/12/2006

>

CURITIBA, 9 DE JANEIRO DE 2007

MARIA MARTA RENNER WEBER LUNARDON
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E
DA PREVIDENCIA
156/2007

EXONERACAO A PEDIDO

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES E TENDO EM VISTA O DISPOSTO NO DECRETO N. 2.491 DE 23 DE JANEIRO DE 1984, RESOLVE
EXONERAR A PEDIDO DE ACORDO COMO O ARTIGO 124, DA LEI N. 6.174, DE 16 DE NOVEMBRO DE 1970, OS
FUNCIONARIOS ABAIXO RELACIONADOS:

ELIANE APARECIDA MACHADO PADILHA 009.584.129-5 01 TEC ADMINISTRAT AETA DD SEED

PROTOCOLO - 9222.411-2 / 2006 A PARTIR DE 04/12/2006
NOEL JOSE MOREIRA 004.377.440-9 02
PROTOCOLO - 9374.158-7 / 2006 A PARTIR DE 24/12/2006
MIGUEL ADRIANO CAPPELLETTI ZAYAS 003.181.802-8 01 AUX ADMINISTRAT AOAD BG CRE
PROTOCOLO - 9149.087-0 / 2007 A PARTIR DE 07/01/2007
ENOR MASSONT 002.109.881-7 01
PROTOCOLO - 9241.243-1 / 2006 A PARTIR DE 14/11/2006
CURITIBA, 11 DE JANEIRO DE 2007

MARIA MARTA RENNER WEBER LUNARDON
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E
DA PREVIDENCIA
155/2007

EXONERACAO A PEDIDO

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES E TENDO EM VISTA O DISPOSTO NO DECRETO N. 2.491 DE 23 DE JANEIRO DE 1984, RESOLVE
EXONERAR A PEDIDO DE ACORDO COMO O ARTIGO 124, DA LEI N. 6.174, DE 16 DE NOVEMBRO DE 1970, OS
FUNCIONARIOS ABAIXO RELACIONADOS:

GILBERTO RODRIGUES DOS SANTOS 005.438.618-4 02 INV DE POL 4 CL PB02 8S SESP
PROTOCOLO - 9286.618-1 / 2006 A PARTIR DE 18/12/2006

JULIANO COSTENARO 004.956.190-5 01
PROTOCOLO - 9286.619-0 / 2006 A PARTIR DE 18/12/2006

CURITIBA, 16 DE JANEIRO DE 2007

MARIA MARTA RENNER WEBER LUNARDON
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E
DA PREVIDENCIA
154/2007

EXONERACAO A PEDIDO

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDENCIA NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES E TENDO EM VISTA O DISPOSTO NO DECRETO N. 2.491 DE 23 DE JANEIRO DE 1984, RESOLVE
EXONERAR A PEDIDO DE ACORDO COMO O ARTIGO 124, DA LEI N. 6.174, DE 16 DE NOVEMBRO DE 1970, OS
FUNCIONARIOS ABATXO RELACIONADOS:

CARLOS ALBERTO LOPES PEQUITO 000.933.704-0 01 PROF AUXILIAR  LGO4 P4 FECILCAM
PROTOCOLO - 4262.446-2 / 2006 A PARTIR DE 30/11/2006

DANILO TALACIMON BARBOSA 010.085.703-0 01 AG PENITENCIAR ANAP GG SEJU
PROTOCOLO - 9268.212-9 / 2006 A PARTIR DE 21/12/2006

ALCIDES ROMAO DA SILVA 005.804.526-8 01 AG PENITENCIAR ANAP GG SEJU
PROTOCOLO - 9268.211-0 / 2007 A PARTIR DE 02/01/2007

CURITIBA, 16 DE JANEIRO DE 2007

MARIA MARTA RENNER WEBER LUNARDON
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E
DA PREVIDENCIA
153/2007

EXTRATO DOS ATOS EMITIDOS PELA DIVISAO DE CADASTRO DE RECURSOS HUMANOS - SEAP

O GERENTE DE RECURSOS HUMANOS, RESPONSAVEL PELA DIVISAO DO CADASTRO
DE RECURSOS HUMANOS, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES E TENDO EM VISTA O DISPOSTO NA RESOLUCAO N. 2.291 DE
18 DE JANETRO DE 1.984, DECLARA, A CONTAGEM DE TEMPO PARA TODOS OS EFEITOS LEGAIS, DOS
SERVIDORES ABATXO RELACIONADOS NOS TERMOS DO ARTIGO 129 DA LEI N. 6.174 DE 16 DE NOVEMBRO DE
1970 (PESSOAL CIVIL).

PORTARIA N. 00436 - 18/01/2007

NOME/RG LF CARGO NIV ANO DIA D.INICIO D. FINAL SERVICO PRESTADO

FERNANDA GORRI PAREJA CARDOSO 1
004361617-0 01 PNI1 54

01 218 22/02/1988 01/08/1988 SEED/CLT/PROF .
02/03/1992 31/12/1992 SEED/CLT/PROF.
07/06/1993 04/10/1993 SEED/CLT/PROF.

MARTA APARECIDA SPERINT 1
003716044-0 01 AETA DD

00 033 16/03/1994 18/04/1994 SEED/CLT.

PORTARIA N. 00438 - 18/01/2007

NOME/RG LF CARGO NIV ANO DIA D.INICIO D. FINAL SERVICO PRESTADO

EDNA APARECIDA JACK 1
005769646-0 01 PNI1 54

06 307 30/03/1994 06/02/2001 SEED/CLT/ASS.ADM.
157/2007
EXTRATO DOS ATOS EMITIDOS PELA DIVISAO DE CADASTRO DE RECURSOS HUMANOS - SEAP

O GERENTE DE RECURSOS HUMANOS, RESPONSAVEL PELA DIVISAO DO CADASTRO
DE RECURSOS HUMANOS, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES E TENDO EM VISTA O DISPOSTO NA RESOLUCAO N. 2.291 DE
18 DE JANETRO DE 1.984, DECLARA, A CONTAGEM DE TEMPO PARA FINS DE APOSENTADORIA E DISPONTBILIDADE,
DOS SERVIDORES ABATXO RELACIONADOS NOS TERMOS DO ARTIGO 130 DA LEI N. 6174 DE 16 DE NOVEMBRO DE
1970 (PESSOAL CIVIL).

PORTARIA N. 00434 - 18/01/2007

NOME/RG LF CARGO NIV ANO DIA D.INICIO D. FINAL SERVICO PRESTADO

ALSIREZ CARDOSO DE OLIVEIRA 1T
003199584-1 01 PBO9 8Q

02 358 26/05/1980 23/05/1983 MIN. DA MARINHA

PORTARIA N. 00437 - 18/01/2007

NOME/RG LF CARGO NIV ANO DIA D.INICIO D. FINAL  SERVICO PRESTADO

MARIA IVONE DA MATA DOS SANTOS 1
005629328-0 01 PBNI1 54

04 086 01/03/1993 31/12/1993 PM.ALTO PIQUIRI-PROF
01/03/1994 31/12/1994 PM.ALTO PIQUIRI-PROF
09/02/1995 31/12/1995 PM.ALTO PIQUIRI-PROF
22/04/1996 22/12/1997 PM.ALTO PIQUIRI-PROF

158/2007

EXTRATO DOS ATOS EMITIDOS PELA DIVISAO DE CADASTRO DE RECURSOS HUMANOS - SEAP

O GERENTE DE RECURSOS HUMANOS, RESPONSAVEL PELA DIVISAO DO CADASTRO
DE RECURSOS HUMANOS, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES E TENDO EM VISTA O DISPOSTO NA RESOLUCAO N. 2.291 DE
18 DE JANETRO DE 1.984, DECLARA, A CONTAGEM DE TEMPO PARA FINS DE APOSENTADORIA E DISPONTBILIDADE,
DOS SERVIDORES ABAIXO RELACTONADOS NOS TERMOS DA LEI N. 7634 DE 13 DE JULHO DE 1982.

PORTARIA N. 00433 - 18/01/2007

NOME/RG LF CARGO NIV ANO DIA D.INICIO D. FINAL SERVICO PRESTADO

JOSE DOROTI BORGES 05 108 19/07/1976 18/07/1978 INSS.
001692507-1 01 PBO9 8Q 06/06/1979 23/09/1982 INSS.

PORTARIA N. 00435 - 18/01/2007
NOME/RG LF CARGO NIV ANO DIA D.INICIO D. FINAL SERVICO PRESTADO
DORIANA MARTINS 01 296 23/09/2001 21/12/2001 INSS/PROF.

005499521-0 01 PNI1 54 27/05/2002 23/12/2003 INSS/PROF.

JORQUIM MANFIO SANTT o1 2
000976173-0 01 PNI2 75

01/03/1971 30/11/1971 INSS C. PROFESSOR
01/02/1972 30/11/1972 INSS C. PROFESSOR

PORTARIA N. 00439 - 18/01/2007

NOME/RG LF CARGO NIV ANO DIA D.INICIO D. FINAL  SERVICO PRESTADO
ELISABETE SCHNEIDER 04 2

006562758-2 01 PNI2 66

I
B

10/07/2000 10/02/2005 INSS.

JULIANA ESTER LUNKES 01 3
006295538-4 01 PNI1 54

&

18/02/2002 23/12/2003 INSS/PROF.



