
Prestação de Contas UEF: 
Anuais e de Encerramento
Este guia visa otimizar a elaboração e submissão dos relatórios anuais e de 
encerramento. As informações a seguir garantirão a regularidade e a 
efetividade nas Prestações de Contas dos Projetos. Acompanhe as 
orientações para evitar pendências e assegurar a conformidade com as 
normas da UEF.

por Kelvin Willian da Silva de OliveiraKO
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Novo Relatório Anual no CEP

Estrutura
Novo modelo 
simplificado no CEP.

Submissão
Atente-se aos prazos 
estabelecidos.

Dúvidas
Consulte o Manual de 
Orientações e o Vídeo 
Tutorial inseridos no 
CEP, em casos de 
necessidade entre em 
contato com a UEF.

O novo relatório anual no CEP foi simplificado. A estrutura foi modernizada 
para facilitar o preenchimento de acordo com as exigências da UEF. Os 
prazos de submissão deveram serem atendidos.

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Percentual de Execução Técnica %

Metas e Etapas

Baseado no percentual % de execução técnica estipulada no 
Plano de Trabalho Sintético do Projeto, interpretando através do 
atingimento das metas.

Relatório Detalhado

Incluir justificativas coerentes.

O percentual de execução técnica deve ser baseado nas metas e etapas do projeto. O relatório deve detalhar o atingimento das metas. 
Justificativas coerentes são essenciais para cada etapa.
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Orientações para o 
Questionário

1 Preenchimento
Seja objetivo e conciso.

2 Informações
Baseie-se no atingimento das 
metas propostas pelo projeto.

3 Relevância
Destaque as atividades executadas, benefícios que o projeto oferece, 
dificuldades enfrentadas, impactos socioeconômicos para o Estado. 
Em nosso Estado as Políticas Públicas são avaliadas por dados - nos 
auxilie a demonstrar o impacto da sua ação e defender os recursos da 
Ciência e Tecnologia.
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Submissão no CEP

1
Ato Administrativo da UEF
Art. 71 (vigente).

2
Prazo dos anuais: ordinário - 28/02 prorrogado 
para 31/03.
Respeite as datas limites.

3
Sistema
Utilize o sistema CEP.
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Relatórios de Encerramento

Execução Técnica
Detalhar o cumprimento das 
metas, em caso de não 
cumprimento justificar de forma 
objetiva e sucinta.

Despesas
Informar todos os gastos 
executados corretamente, 
devolução de recursos, estornos 
e saldo disponível.

Equipamentos
Preencher todas as informações solicitadas no documento Anexo 2 - 
Certificado de Equipamentos Adquiridos e Instalados, de forma 
organizada e exatamente de acordo com os equipamentos que estão 
previstos no Plano de Trabalho (Aplicação) do projeto (sempre baseado 
no atual). Equipamentos adquiridos não em conformidade com o 
previsto, serão solicitadas justificativas para providências.
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Anexo 1a - Síntese de 
Despesas
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Anexo 2 - Certificado de 
Equipamentos 
Adquiridos e Instalados
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Execução Financeira

1
2

3
4

A execução financeira deve apresentar os empenhos. Inclua as devoluções, estornos e o saldo disponível do projeto. As informações 
devem estar regulares aos recursos previsto para o Projeto, não podendo conter saldo negativo, devoluções ou estornos pendentes.

Empenhos Devoluções

EstornosSaldo
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Parecer Técnico da Equipe de 
Projetos/UEF

Certificado de Compatibilidade 
Físico-Financeiro - 
Cumprimento dos Objetivos

Certificado de Instalação e de 
Funcionamento de 
Equipamentos
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Resultados Esperados por a UEF

1Relatórios Objetivos
Baseados nas metas do projeto, claros e concisos.

2 Submissão Pontual
Entrega dentro das datas previstas pela UEF.

3Execução Financeira Regular
Informações consistentes sobre valores, devoluções e 

saldo.
4 Anexo 2 - Detalhamento de Despesas 

com Equipamentos regular
Certificado de equipamentos preenchido corretamente 
ao previsto em Plano de Trabalho e Aplicação do 
Projeto.5Políticas Públicas

Baseadas em dados de ciência e tecnologia através 
da eficiências dos projetos geridos pela UEF.
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